
1、岗位配置数量需求表（不得低于以下岗位配置及要求） 

序号 

岗位 
岗位数 岗位延续

时间 
日时长 周天数 

白 夜 

楼宇 
岗位类

别 
岗位名称      

1 

管理 管理岗 

保安经理 1 0 
7:00-

17:00 
8 做五休二 

2 保安队长 1 1 
7:00-

7:00 
24 7 

3 文员 1 0 
8:00-

17:00 
8 做五休二 

4 
消防兼监控

室主管 
1 0 

7:00-

19:00 
12 7 

5 夜班主管 0 1 
19:00-

7:00 
12 7 

6 1号楼 门卫岗 

门卫兼安

检，兼 6号

门卫（氧气

车） 

1 1 
7:00-

7:00 
24 7 

7 

2号楼 

门卫岗 门卫兼安检 1 1 
7:00-

7:00 
24 7 

8 巡逻岗 

2—21层巡

逻（兼 2号

楼岗位轮

换） 

1 1 
7:00-

7:00 
24 7 

9 安检岗 
B1地下车库

进楼安检 
1 1 

7:00-

7:00 
24 7 

10 3号楼 门卫岗 门卫兼安检 1 0 
7:00-

19:00 
12 7 

11 

6号楼 

门卫岗 门卫兼安检 1 0 
7:00-

7:00 
24 7 

12 巡逻岗 

1-3层和 4-6

层日间巡逻

（兼 6号楼

岗位轮换） 

2 0 
7:00-

7:00 
24 7 

13 安检岗 
B1地下车库

进楼安检 
1 0 

7:00-

7:00 
24 7 

14 
非机动

车库岗 

6号楼职工

非机动车车

库 

1 1 
7:00-

7:00 
24 7 

15 7号楼 门卫岗 门卫兼安检 1 1 
7:00-

7:00 
24 7 



16 巡逻岗 

2-11层巡逻

（兼 7号楼

岗位轮换） 

1 1 
7:00-

7:00 
24 7 

17 安检岗 
B1地下车库

进楼安检 
1 1 

7:00-

7:00 
24 7 

18 

8号楼 

门卫岗 门卫兼安检 1 1 
7:00-

7:00 
24 7 

19 巡逻岗 

2-18层巡逻

（兼 8号楼

岗位轮换） 

1 1 
7:00-

7:00 
24 7 

20 消控岗 
监控中心兼

微型消防站 
2 2 

7:00-

7:00 
12 7 

21 

9号楼 

门卫岗 

门卫兼安检

（东楼和西

扩两个大

厅） 

2 2 
7:00-

7:00 
24 7 

22 巡逻岗 

1-5层巡逻

（兼 9号楼

岗位轮换） 

1 1 
7:00-

7:00 
24 7 

23 
发热门

诊 

发热门诊门

卫兼安检员 
1 1 

7:00-

7:00 
24 7 

24 

整体

院区 

交通岗

（非机

动车以

残疾车

管理、

VIP车

辆管

理） 

门诊北门残

疾车停放区

专管（兼 9

号楼/6号楼

主干道非机

动车管理

岗） 

1 1 
7:00-

7:00 
24 7 

25 

门诊南门主

干道非机动

车管理（兼

2号楼/6号

楼主干道非

机动车管理

岗） 

1 1 
7:00-

7:00 
24 7 

26 

7号楼连廊

残疾车停放

区专管（兼

7号楼/8号

楼主干道非

机动车管理

岗） 

1 1 
7:00-

7:00 
24 7 



27 

3号门特种

车辆交通岗

（兼 3号楼

/6号楼主干

道非机动车

管理岗） 

1 0 
7:00-

19:00 
12 7 

28 

门卫以

安检岗 

花溪路 4号

门门卫（太

平间、医废

车等） 

1 1 
7:00-

7:00 
24 7 

29 

梅岭北路 1

号门门卫

（兼大门安

检、兼 1号

门特种车辆

交通岗） 

1 1 
7:00-

7:00 
24 7 

30 

花溪路 5号

门门卫（兼

大门安检） 

1 1 
7:00-

7:00 
24 7 

31 

兰溪路 2号

门门卫（兼

大门安检） 

1 1 
7:00-

7:00 
24 7 

32 

兰溪路 1号

门门卫（兼

大门安检—

安检机） 

4 2 
7:00-

7:00 
24 7 

33 

巡逻岗 

特保巡逻兼

反恐应急防

暴三人小队 

3 3 
7:00-

7:00 
24 7 

34 

消防专职巡

逻兼微型消

防站志愿消

防队员 

2 2 
7:00-

7:00 
24 7 

35 

特殊岗 

纠纷办专职

保安兼安检

员 

1 0 
8:00-

17:00 
8 做五休二 

36 
兰溪路 3号

门书报文员 
1 0 

6:00-

12:00 
6 做六休一 

37 
全院机动轮

换岗 
2 0 

7:00-

19:00 
12 7 

38 
监控中心轮

转岗 
1 1 

7:00-

7:00 
12 7 

小计 47 33     



合计 80岗       

2、根据《安保服务管理条例》（国务院令第 564 号）第十四条规定，中

标人应当自开始安保服务之日起 30 日内，向所在地设区的市级人民政府公安

机关备案。 

★说明：投标人的保安实有总人数配置标准不得低于 80人，上述各岗位人数仅

为建议人数，应按照满足甲方实际工作需要的原则，科学合理调配人员，费用

不变。现有人员必须承诺全员接受。 

 


