
关于“上海市泾南中学物业管理服务项目”的更正公告 

更正1：招标文件第二章项目招标需求9.1 岗位设置一览表 

（一）民生路校区： 

部门 岗位数 岗位 职责范围 服务时间 

管理部 1 物业经理 
全面负责安保、保洁、工程以及后

勤部的管理工作。 

周一～周五

7:00—11:30、

13:00-16:30 

保洁部 6 

保洁工岗 1 

全面负责行政楼所有办公室、会议

室、接待室、专用室的保洁工作，

配合物业经理做好日常监管保洁

员工的工作质量，统筹保洁部的相

关工作 

周一～周五

7:00—11:30、

13:00-16:30 

保洁工岗 2 

全面负责教学楼一楼公共区域的

保洁工作（大厅、走道、楼梯、厕

所等） 

保洁工岗 3 
全面负责教学楼二楼公共区域的

保洁工作（走道、楼梯、厕所等） 

保洁工岗 4 
全面负责教学楼三楼公共区域的

保洁工作（走道、楼梯、厕所等） 

保洁工岗 5 
全面负责教学楼四楼公共区域的

保洁工作（走道、楼梯、厕所等） 

保洁工岗 6 

全面负责教学楼五楼公共区域以

及校园外场的保洁工作（路面、明

沟、绿化带内、垃圾桶、宣传栏等） 

保安部 

1 门岗 

全面负责学校园的安全防范，接待

外来访客、定时对校区开展巡逻工

作，及时消除安全隐患。白天和夜

间配备至少 2名保安员值勤，须持

有保安员证 

7天 24小时制 

2 叠加岗 

学校师生上下学时段、在原有 1门

2 保安基础上，叠加 2名保安，加

强校园门口安全管理，须持有保安

员证 

周一～周五

7:00-8:00、

16:00-17:00 

工程部 1 维修工 
全面负责校区内水、电的零星常规

维修、须持有电工操作证 

周一～周五

7:00—11:30、

13:00-16:30 

后勤部 1 事务员岗 
配合学校做好相关的后勤管理工

作、运送资料，做好各项出车任务 

周一～周五

7:30-16:30 

 

 

 

 



（二）浦东大道校区 

部门 岗位数 岗位 职责范围 服务时间 

管理部 1 物业主管 
全面负责安保、保洁、工程以及后

勤部的管理工作。 

周一～周五

7:00—11:30、

13:00-16:30 

保洁部 5 

保洁工岗 1 全面负责行政楼的保洁工作 

周一～周五

7:00—11:30、

13:00-16:30 

保洁工岗 2 全面负责教学楼的保洁工作 

保洁工岗 3 
全面负责食堂过道、辅助用房、门

卫室的保洁工作 

保洁工岗 4 
负责全校公共区域、操场保洁工

作，绿化区的花木浇水 

保洁工岗 5 全面负责教学楼的保洁工作 

保安部 

1 门岗 

全面负责学校园的安全防范，接待

外来访客、定时对校区开展巡逻工

作，及时消除安全隐患。须持有保

安员证 

7天 24小时制 

2 叠加岗 

全面负责学生在校期间日常巡逻、

接待、守卫的保卫工作，须持有保

安员证 

7天 7:00—

18:00 

工程部 1 维修工 
全面负责校区内水、电的零星常规

维修、须持有电工操作证 

周一～周五

7:00-11:00、

12:30-16:30 

后勤部 1 事务员岗 
配合学校做好相关的后勤管理工

作、布置活动场所等 

周一～周五

7:30-16:30 

 

 

 

 采购人：上海市泾南中学 

集中采购机构：上海市浦东新区政府采购中心 

日期：2025年 9月 23日 


