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项目概况
项目名称：上海市北新泾监狱保洁服务项目                                   
单位性质：政府机关                                          
坐落位置：上海市闵行区北翟路1551号
行政办公区域服务面积11200平方米，环境区域 9120平方米；狱内办公区域服务面积5030平方米。会议室6处，697平方米。
1、服务范围
1)、行政区域两幢行政办公楼公共区域、五处会议室及领导办公室循环保洁；
2)、行政区域交通道路家属会见通道、小白楼及外部环境循环保洁；
3)、狱内监区办公区域保洁；
4)、狱内备勤室及行政区备勤室保洁；
5)、狱内家属接见室、通道及候见室保洁；
6)、监狱二大门公共区域循环保洁；
7)、行政区绿化内垃圾及杂草的清理；
8）、狱内净水制作及运送；
9）、车辆清洗服务：洗车机操作管理。
2、保洁服务内容：
保洁服务为全年（包括休息日、国定假日）保洁，不间断循环保洁。
大厅：梯级、地台、大厅地坪、玻璃门、窗、柱面、墙面、台面、大花盆、盆景。
    公共区域：走廊、过道、门、窗、栏杆、扶手、大花盆、盆景、垃圾箱、不绣钢保养、烟筒、门口垃圾及垃圾袋、椅子、沙发、照明灯及附属设备、墙面、墙角四周、茶水间。
会务：会议室每次会务前，对相关会议室进行全面保洁，并对会议所需茶杯、果盘等物品做好清洁、消毒工作，会议期间做好各项会务工作，如泡茶水、摆果盘、叠毛巾、整理席牌等。会议后再次对会议室进行全面保洁工作。
    卫生间：门、窗、柜、墙面顶、墙面、室内地面、空间、所有隔屏板、便池、马桶、水斗面盆、镜面、手纸篓，及时添加卫生纸。
领导办公室：门、窗台、窗柜、扶手、墙面、墙角、踢脚线、护墙板、天花板、地面地毯、室内空间。
公共道路：地面、绿化盆景、车库地面道路、车库空间。
外环境：清扫地面垃圾、树叶等、路牌、标志、指示牌、拣拾花圃内外垃圾、行人路/车路面的清扫、清洁照明设施、标牌、各进出口花岗石台阶清洁、外围垃圾箱、垃圾桶。
值班室：共75个值班休息室（床）布草每天更换，桌面、地面、门、镜子、内侧玻璃、更换垃圾袋、台灯、电视、电话机的清洁。
狱内净水制作及运送：操作净水设备，确保狱内工作人员饮用水供应。
车辆清洗服务：负责甲方自动洗车机操作管理，清洗工作人员车辆。
3、保洁人员要求 ；
1）供应商工作人员的相关资质、证书、身份证明、居住证、健康证明等资料必须经甲方审核，并对资料复印，交业主方备案；对有不良纪律者不得派驻录用（试用人员同样按此审核）
2）所有员工必须统一着装（由供应商提供）。
3）采购人因监狱工作特殊性政策要求，供应商按要求同步执行服务保障。
4）狱内净水制作及运送人员要求为专职人员，能熟练操作净水设备。
5）车辆清洗服务人员要求为专职人员，具有洗车机操作能力，具备C1以上驾驶证。
6）★服务人数不少于14人，包含保洁负责人1人、会务1人、洗车工1人、净水制作工1人，保洁人员10人。
4、其他：
1）通过质量管理体系认证（GB/T 19001认证）、职业健康安全管理体系认证（GB/T 45001认证）、环境管理体系认证（GB/T 24001认证）的优先。
3）采购人不承担供应商所有员工的住宿、伙食、交通工具、工作服、劳防用品及日常清洁工具等。
4）正确使用和爱护保洁的专用设备，人为损坏的除按价赔偿外，视情节轻重给予处罚。
5）供应商应做到生产安全、消防安全、人身财产安全。
6）供应商应积极参加爱国卫生活动，消灭“四害”。做到无蟑螂、无蚊蝇、无老鼠。
7）供应商应与采购人签订生产安全责任书。
8）供应商应承诺所有员工遵守国家法律法规和监狱的各项规章制度；严格执行各项国家保密制度，并签订保密承诺书。
9）保洁服务日常工具由供应商负责供应；易耗品、消耗品由采购人负责供应。
10）服务期限为三年，合同一年一签。                              
11)狱内净水制作及运送人员、车辆清洗服务人员各1人，为采购人目前需要岗位服务人员，费用要求分别单独核算，如采购人根据需要取消此项服务，则此项费用从项目费用中扣除。
12）预算费用包含布草（三件套）的清洗费，不包含保洁所需耗材费用。
