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	 第四章 采购需求
	二、委托管理服务的物业概况
	（一）物业基本情况
	1.校区车辆出入口  1  个，人行出入口   2  个；
	6.室外运动场、体育馆。

	    （二）各楼宇各层功能分布情况
	    1、教学楼（面积：7899㎡）
	2、行政综合楼（面积：5345㎡）
	3.学习体验中心（面积：4968㎡）
	4．宿舍（面积：4968㎡）
	5.体育馆

	（三）业主方为物业服务企业提供的物业管理服务用房情况

	    三、物业管理服务要求
	（一）一般要求
	（二）人员配置
	    （三）环境卫生与保洁管理（保洁易耗品包括卫生间易耗品不包含在内）
	    （四）垃圾清运、处理
	   （五）会议服务 
	    （六）卫生消毒管理
	（七）前期介入
	（八）档案管理

	    四、费用说明
	五、服务期限 
	六、付款方式 
	附件：安亭高中物业管理服务考核办法（试行）
	附件：相关岗位具体要求
	一、宿舍管理
	二 、水电木工维修
	1、加强思想政治学习，自觉了解院情，遵守学校的制度和纪律。

	三、文印工作
	3、做好每年印刷耗材、纸张的统计工作。

	四、仓库管理及固定资产
	3、每年做好固定资产报废工作，及时核销。

	五、体育器材管理
	六、做好其他工作
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