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	报价人须知前附表
	第一部分  磋商公告
	一、    采购综合说明
	五、    响应文件的编制（完整的响应文件应包括纸质响应文件和电子响应文件二部分）
	5.1     纸质响应文件的编制、份数、密封、签署
	5.1.1   纸质响应文件包括商务部分、技术部分，商务部分、技术部分合并装订。响应文件一式叁份。
	5.1.2   纸质响应文件需密封包装，应在封口上骑缝加盖供应商公章，不符合本项规定的响应文件采购代
	5.1.3   响应文件封套需标记，在密闭袋正面标明供应商名称、地址、项目名称、项目编号、包件号和包
	5.1.4   响应文件正本应使用不能擦去的墨水书写或打印。必须按照磋商文件《附件格式》中标明签字和
	5.1.5   响应文件应尽量避免涂改、行间插字或删除，如果出现上述情况，改动之处应加盖供应商公章或
	5.2     电子响应文件的编制
	5.2.1   供应商应按照电子采购平台要求的格式填写相关内容。
	5.2.2   电子响应文件包括商务部分、技术部分。
	5.2.3   凡磋商文件提供有相应格式的，响应文件均应完整的按照磋商文件提供的格式打印、填写，并将
	5.2.4   上传扫描文件要求
	5.2.4.1 供应商应按照磋商文件规定提交彩色扫描文件，并按照规定在电子采购平台上传其所有资料，含
	5.2.4.2 电子响应文件中凡磋商文件要求签署、盖章之处，均应由供应商的法定代表人或法定代表人正式
	5.2.4.3 采购人认为必要时，可以要求供应商提供文件原件进行核对，供应商必须按时提供，否则视作供
	八、    电子签到与解密
	九、    响应文件有效期
	十、    磋商及评审
	十一、  成交与合同授予
	11.1    确定成交供应商
	第五部分  评审办法
	综合本项目的特点，根据相关法律法规的规定，本着保护竞争，维护采购工作公开、公平、公正原则，特制定本评
	1．   磋商评审程序
	1.1   成立磋商评审小组；
	1.1.1 采购人、采购代理机构将根据采购货物/服务的特点，依法组建磋商小组，其成员由技术、经济等方
	1.1.2 磋商小组履行下列职责：
	（1） 确认磋商文件、拟定磋商提纲；
	（2） 按磋商文件确定的有关规定对各响应文件进行资格性审查、符合性审查及详细评审；（3） 审查响应文
	（4） 要求报价人对响应文件有关事项作出解释或者澄清；
	（5） 编写评审报告；
	（6） 向采购人或者有关部门报告非法干预评审工作的行为。
	1.2   根据采购项目实际情况以及供应商的响应文件制定磋商要点。磋商要点应当明确磋商程序、磋商内容
	1.3   本项目不唱标，直接磋商。磋商前，供应商如系法定代表人出席的则须交验法定代表人证明及本人身
	1.4   按照财政部财库（2015）124 号文“财政部关于政府采购竞争性磋商采购方式管理暂行办法
	2.    磋商要求
	2.1   磋商顺序按供应商磋商会签到先后顺序，后签先谈。
	2.2   磋商小组所有成员与供应商逐个进行磋商。磋商内容包括：要求提供的商务文件、技术文件等（如为
	2.3   磋商小组与供应商进行磋商的内容，供应商除当场答复外，还应对磋商中所涉及的澄清、达成的修改
	2.4   磋商的结果以书面为准，应答文件必须由报价人的法定代表人或其委托代理人签字（盖章）或盖公章
	（1） 中小企业划型标准按照《关于印发中小企业划型标准规定的通知（工信部联企业〔2011〕 300 
	（2） 根据《政府采购促进中小企业发展暂行办法》的相关规定，本项目对小型和微型企业产品 的价格给予 
	（3） 根据《财库〔2014〕68 号》监狱企业视同小型、微型企业，享受中小企业发展的政府采购政策（
	（4） 根据《财库〔2017〕141 号》残疾人福利性单位视同小型、微型企业，享受中小企业发展的政府
	（5） 小型、微型企业提供中型或大型企业制造的货物的，视同为中型或大型企业。 
	（6） 参加政府采购活动的中小企业应当按“关于印发《政府采购促进中小企业发展暂行办法》的通知[财库﹝
	（1） 对于列入政府采购节能产品、环境标志产品实施品目清单的产品，应根据财政部、发展改革委、生态环境
	（2） 上述品目清单以最新公布内容为准，报价人须在投标文件中提供相应的证明材料。 
	（3） 若国家或者上海市规定政府采购应当强制采购或优先采购的其他产品和服务，按照其规定实行强制采购或
	3.5   如有下述情况之一，报价人的报价将作无效报价处理：
	1）   响应文件未满足本文件规定的签字、盖章要求的；
	2）   响应有效期少于本文件规定有效期的响应文件；
	3）   响应文件附有采购人不能接受的条件的；
	4）   未按前附表要求提交保证金的；
	5）   报价截止时间前被列入失信被执行人、重大税收违法案件当事人名单、政府采购严重违法失信行为记录
	6）   报价人委派参与磋商的授权代表，未在规定的时间内与磋商小组进行磋商的；
	7）   报价人委派的授权代表未在规定的时间内，以书面形式向磋商小组提交磋商中涉及的澄清、达成的修改
	8）   不符合本文件规定的其他实质性要求的。
	3.6   根据政府采购法律法规的有关规定，出现下列情形之一的，磋商评审小组将否决所有供应商的报价或
	（1） 因情况变化，不再符合规定的竞争性磋商采购方式适用情形的；
	（2） 出现影响采购公正的违法、违规行为的；
	（3） 符合条件的供应商或对磋商文件作实质性响应的供应商不足三家的（注：政府购买服务项目（含政府和社
	（4） 因重大变故，采购任务取消的；
	（5） 供应商的报价均超过了采购预算，采购人不能支付的；
	（6） 磋商小组经磋商、评议认为所有响应文件都不符合竞争性磋商文件要求的。
	具体评分细则如下：
	第六部分 格式附件
	附件1                          
	报价书（格式）
	附件2 
	法定代表人等资格证明书（格式）
	附件3 
	授权委托书（格式）
	附件4 
	 经纬幼儿园保育员和炊事员购买服务项目包1 
	其他
	最终报价(总价、元)
	首轮报价表
	附件6                            
	采购需求偏离表（格式）
	附件8 
	资格证明文件
	附件8-1 
	报价人资格声明函（格式）
	附件8-2 
	参加政府采购活动前3年内在经营活动中没有重大违法记录的书面声明（格式）
	附件9
	中小企业声明函（工程、服务）
	附件11
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