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	一、项目概述
	2、项目编号：IC202430002
	3、本项目预算金额：1,650,000.00
	4、服务期限：合同签订之日起至2024年12月31日
	6、项目概况：元峰苑（下称“该房屋”）位于上海市闵行区紫东路628弄1- 16号，占地面积14, 9
	二、项目内容
	1、人员要求：本项目所需人员共6人。
	2、委托管理内容：
	（1）由中标单位负责涉及该房屋的相关法律法规的遵守执行、政策分析应对、市场行情控制等。
	（2）市场定位及项目分析 
	对本项目进行充分的市场调研、了解全面掌握市场行情动态。
	（3）制定租赁政策 
	    通过对市场情况的了解后制定合理的租赁政策。
	（4）房屋情况的了解 
	负责根据房屋的格局及实际情况在对外招租前合理规划、设计房屋的分割使用问题，针对客户需求及房屋实际情况
	（5）市场推广 
	通过各种渠道开展项目宣传，进行招租工作。同时，委派专业人员进入房屋现场办公负责客户接待工作。
	（6）工作人员职责 
	由中标单位的工作人员负责意向客户的日常接待工作。带领客户看房，介绍房屋情况。并开展与该客户的租赁谈判
	（7）税务问题 
	在服务期限内中标单位为采购人代办税费缴纳事宜，可根据具体情况由中标单位向承租客户开具房屋租赁发票，解
	（8）协调关系 
	负责协调承租客户与物业的关系，协助客户办理工商注册，装修改造，消防审批，电话网络的申请办理及其他事宜
	（9）费用问题 
	由中标单位委派人员进入现场负责接待工作而发生的人员成本，协调物业关系费用，办公期间产生的水费、电费、
	（10）租金交付 
	该房屋正式出租后，由中标单位负责房屋租金的催缴及相关税务问题的处理。并依照双方的协议约定，按时足额向
	（11）日常管理 
	协助承租客户与物业服务机构的关系，做好相互之间的沟通工作，全面负责该房屋的日常管理工作，以及客户在使
	（12）房屋维护 
	负责监督承租客户对该房屋的改造装修，并负责涉及该房屋的设施、设备的日常维护，房屋自身的修缮、保护。协
	（13）后期处理 
	负责与到期客户进行续租谈判，合同到期后的解约谈判，房屋装修问题的处理问题。或者寻找开发新客户承租，以
	（14）负责公共区域绿化养护服务、物业公共区域的清洁卫生服务、公共区域秩序的维护服务。
	1、投标人须提供下述详细的服务方案（包括但不限于）：
	1）服务方案：包括经营理念、管理架构、达到的管理目标和承诺、制定管理制度、现场管理机构、工作的内容、
	2）服务人员情况：包括人员构成，人员简历、资格证书、主要类似项目经历，项目负责人、项目组成员主要工作
	3）工作进度及时间安排。
	4）对工作的合理化建议。
	5）提出需协调解决的有关事项。
	6）针对本项目的服务承诺。
	2、投标人中标（成交）后一律不得将服务内容转包或分包，一经发现，采购人有权终止协议，而由此造成的一切
	3、投标人在前三年内有无受到各级管理部门处分或处罚的，须主动填报受处分或处罚的记录，如果不主动填报而
	4、投标人应严格按照已确认的工作方案和工作流程提供服务，无条件地接受采购人对其工作质量的监督检查。
	5、在服务期限内，投标人项目组成员应保持稳定，以保证服务工作的正常进行。投标人可根据项目实际需求和业
	法定代表人（单位负责人）证明
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	我同意签署该文件，并承认数字签名的法律效力。
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